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ALLASPALYAZAT
VASKUTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Vaskuti Kézos Onkormanyzati Hivatal BAtmonostori Kirendeltsége
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi - és hatdsagi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Ellatand6 feladatok adoigazgatasi és hatosagi
tigyintézoéi feladatkorben feladatkérben:

. Batmonostor kozigazgatasi teriiletére kiterjed6 addigazgatasi feladatai: az onkormdanyzati
addék kivetésével kapcsolatos teljes korli érdemi ugyintézés. A helyi addékra vonatkozé
adatszolgaltatasok, jelentések elkészitése. Adodzassal kapcsolatos kérelmek, bejelentések
megvizsgalasa, elbiralasa. Pénzforgalom, befizetések konyvelése, évkozi valtozasok felvezetése,
valamint az ASP program kezelése. Adéhatralékosok nyilvantartasanak vezetése.

. Az addék és az addk moddjara torténd koztartozdsok addvégrehajtassal kapcsolatos
feladatok ellatasa.

. A mez606ri jarulék kivetésével és behajtasaval kapcsolatos teljes korii iigyintézés
bonyolitasa;

. Kapcsolatfelvétel kiils6 szervekkel az adoésok adatainak kozlése céljabol. Fizetési
felszolitasok  készitése, letiltdsok, hatdsagi megbizadsok kibocsatdsa. Adat- és
informacidszolgaltatas, tajékoztatas hatésagi megkeresésekre.

. Ingo6foglalasok kezdeményezése, a lefoglalt targyak elszallitdsdnak biztositasa. Ingatlan
végrehajtasi jog bejegyzés kezdeményezése, a hatosag megkeresése.

. Hato6sagi igazolasok kiadasa ado- és koztartozasokrol, vagyoni helyzet igazolasa, add- és
értékbizonyitvany kiallitasa, vagyoni leltar elkészitése.

. Hatésagi ellendrzések elvégzése. Addellen6rzés, a helyi iparlizési addébevallasok
feliilvizsgalata, ellen6rzése.

. A MAK Aaltal fenntartott ASP rendszerét folyamatosan koveti és a munkajahoz kapcsolodo
informacidkat alkalmazza.

. A munk3jahoz tartoz6 statisztikai jelentéseket hataridében elkésziti.

. Dontésre el6késziti a Képviseld-testiilet hataskorébe, de a munkakorébe tartozé adoé
tigyeket, majd szilikség szerint kozremiikodik a dontésnek megfeleld végrehajtasaban.

. Ko6zérdekli munkara atvaltoztat6d hatarozat alapjan a sziikséges adminisztrativ feladatok
elvégzése.

. Ellatja az 6nkormanyzat pénztaron keresztiil lebonyolitott ki- és befizetéseit.

. A KOMA folyamatos kezelése a hatarid6k betartasaval.

. Gondoskodik a Képvisel6-testiilet tilése el6készitése korében kiillondsen a testiileti iilést

s

megel6z6 adminisztrativ feladatok elvégzésérdl, az iilés jegyz6konyvének elkészitésérdl. Kezeli a
TFIK rendszert.
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. A jegyz0/aljegyz6 utasitdsa alapjan részt vesz az onkormdnyzat és intézménye Aaltal
benyujtott palyazatok elkészitésében, lebonyolitasaban.

. Sziikség szerint projektmenedzseri feladatokat lat el az dnkormanyzat és intézményei
altal benyujtott palyazatokkal kapcsolatban (palyazatfigyelés, palyazatiras, projektmenedzsmenti
feladatok, a palyazatokhoz kapcsoldd6 adminisztrativ feladatok ellatdsa).

. Szakmai kapcsolattartdas az oOnkormanyzat képviseletében eljar6 személlyel és a
projektmenedzsment feladatokat ellat6é gazdalkodo szervezetekkel.

v

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat,ad6zas
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betodltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Ad6/jovedéki,Egyéb
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Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Batmonostor

A munkavégzés pontos helye: 6528 Batmonostor; Zrinyi Miklés utca 1. ; Vaskuti Kozos
Onkormanyzati Hivatal BAtmonostori Kirendeltsége.

Allashirdet6é szervezet bemutatasa: Vaskuti K6zos Onkormanyzati Hivatal ( 6521 Vaskut;
Kossuth utca 90.) és a Vaskuti K6zo6s Onkormanyzati Hivatal BAtmonostori Kirendeltsége ( 6528
Batmonostor; Zrinyi Mikloés utca 1.).

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Elvart végzettség 1., vagy 1. besorolasi osztalyban:

Az 1. besorolasi osztalyban:

Fels6oktatasban szerzett  kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomdanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, mliszaki szakképzettség; vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség és informatikai, ligyviteli, kozgazdasagi, kozszolgalati,
jogi szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz6i vizsga.

A 1. besorolasi osztalyban:

Kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miiszaki kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és informatikai, ligyviteli, kozgazdasagi, tizleti, kozszolgalati szakmacsoportba tartozo
szakképesités, vagy kormanyablak ligyintéz6i vizsga.

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6ld
2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Vaskuti K6zos Onkormanyzati Hivatal kozszolgalati
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szabalyzat rendelkezései az iranyadék. Tovabbi informaciét Dr. EI6 Ferenc jegyzé nyuijt, a 06-
79/472-088-es telefonszamon. A munkaltaté fenntartja magdnak a visszavonds, valamint a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat. A kinevezési jogkor gyakorldja a
kinevezésben 6 honap prébaidot kot ki.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépiskola/gimnazium, a 29/2012 (I11.17.) Korm. rendeletben eldirt
végzettség (1. melléklet 14. hat6sagi feladatkor).

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok)
- 6 hénap probaid6 vallalasa

- egészségiigyi alkalmassag

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku végzettség, a 29/2012 (II1.17.) Korm. rendeletben elirt
végzettség ( 1. melléklet 14. hatdsagi feladatkor).

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP ad6 szakrendszer ismeret

- kozigazgatasi alapvizsga
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Ugyfél-orientaltsag (ligyfélszolgalati)
- Terhelhet6ség (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivacids levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.09.29. 16:00

Palyazat benyujtasanak modja: Postai tton, a palyazatnak a Vaskdt Kozés Onkormanyzati
Hivatal cimére torténé megkiildésével, intézményi iktatészam: V/2250-1/2025 (6521 Vaskaut,
Kossuth Lajos utca 90.),vagy személyesen ( zart boritékban) a fenti cimre eljuttatva. Kérjiik a
boritékon feltliintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: V/2250-1/2025,
valamint a munkakér megnevezését: adoiigyi -és hatosagi ligyintézo.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az el6zetes biralat a formai és szakmai feltételeknek megfelel§
palyazatok kozil a szakmai 6néletrajz és a végzettség alapjan torténik. Sziikség esetén személyes
meghallgatas, amely eredményérol a palyazok tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.03. 13:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.vaskut-nagykozseg.hu
Vaskut Nagykozségi Onkormanyzat hirdet6tablaja,

www.batmonostor.hu

Batmonostor Kézségi Onkormanyzat hirdet6tablaja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.10.06.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2025.09.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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