KOZSZOLGALLAS sorszam: 153892

Intézményi iktatdszam: V/1376-1/2026

ALLASPALYAZAT
VASKUTI IDOSEK OTTHONA
Vaskuti idések Otthona
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Intézményi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A kézalkalmazott f6 feladatai:

- Az intézményben elhelyezett lakok pénziigyeinek és egyéb hivatalos tligyeinek intézése.
- KENYSZI rendszerben a napi 1étszam jelentése.

- Jelenléti iv vezetése.

- Gondozasi napok szamanak vezetése.

- A megdrzésre adott pénzeket atveszi, nyilvantartja, sziikség esetén Kkifizeti.

- A lakdk részére biztositott kolt6pénzt atveszi, dokumentdlja, kifizeti és a lakok ill
hozzatartozok felé elszamol.

- Az intézményben elhelyezésre varo ill. elhelyezési kérelmet benyujtott ellatast igénybe
vevok nyilvantartdsa, el6gondozashoz sziikséges iratanyagok -el6készitése, el6gondozasi
iratanyag megkildése a felettes szervnek a torvényi el6irasoknak megfelelGen.

- Az ellatott tavozasaval kapcsolatos adminisztracié elvégzése:

. temetésre koteles hozzatartozo6 hidnyaban a koztemetésre valo felterjesztésrol

. mas intézménybe valé athelyezés esetén: gondoskodik az atadasra keriil§ iratok
el6készitésérol

- Az intézményben €16 ellatottakkal kapcsolatos adminisztracids tevékenység:

. kozgyogy igazolvanyok, TA] kartyak nyilvantartasa, érvényesitése, személyi igazolvanyok,
hat6ésagi bizonyitvanyok nyilvantartdsa érvényesitése, modositdsa a torvényes képvisel6kkel
kozremiikodésben

. gondnoksag ala helyezéssel kapcsolatos sziikséges adminisztracio elvégzése
. rokkantsagi jaradék igényléshez segitségnyujtas
. folyamatos kapcsolattartas a hivatasos gyammal, hivatasos gondnokkal, résziikre a

sziikséges iratok atadasa

. az ellatottakkal kapcsolatos levelezés iktatdsa, lebonyolitasa, el6készitése.

- Irodaszerigénylés lebonyolitasa.

- Intézmény levelezésének iktatasa.

Az intézmény leltaraban szerepl6 vagyonért teljes felel6sséggel tartozik, kartéritésre kotelezheto.

Indokolt esetben koteles a Kjt., illetéleg az Mt. Szabalyai szerint elrendelés esetén tulmunkat
végezni, rendkiviili munkavégzést teljesiteni.
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A személyes gondoskodast nyujté intézményekben foglalkoztatott személy, valamint kozeli
hozzatartozdja az Etikai kddex alapjan az ellatasban részesiilé személlyel tartasi, életjaradéki és
oroklédési szerz6dést az ellatds id6tartama alatt- illetve megsziinésétdl szamitott egy évig- nem
kothet.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozast
Betoltend allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 20 o6ra,
részmunkaid6 (heti 20 6ra), Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Vaskut
A munkavégzés pontos helye: Bacs-Kiskun Varmegye; 6521 Vaskut, Damjanich u.75.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Vaskuti Id6sek Otthona 6521 Vaskit, Damjanich u.75.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Kézalkalmazotti jogviszony id6tartama: Hatarozatlan idejii kozalkalmazotti

jogviszony. A palyazat részeként egyéb benyujtandé iratok, igazolasoknal specialis feltételek:

3 honapnal nem régebbi blintetlen el6életet igazold erkolcsi bizonyitvany, melyb6l
megallapithat6, hogy foglalkozastol torténd eltiltas hatalya alatt nem all. BArmely benytjtand6
irat, igazolas hianya automatikusan a palyazat érvénytelenségét vonja maga utan, hianypétlasra
nincs lehet6ség.

A palyazat kiiréja fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa. A
kinevezési jogkor gyakorldja a kinevezésben 4 hénap probaidét kot ki.

Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. torvény, valamint a 257/2000. (XII. 26) Korm. rendelet, valamint az 1/2000 ( 1.7.) SzCsM.
rendelet rendelkezései az iranyaddk.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét: Jaber Viktor intézményvezet6 nyujt a 06-
79/572-080-es telefonszamon hétf6tél-péntekig 8:00-16:00 6ra kozott.

Feltételek, E16nyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszam: 153892

Intézményi iktatdszam: V/1376-1/2026

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépiskola/gimnazium

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- -Felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)

- -orvosi egészségligyi alkalmassag

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

motivacios levél

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szélo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

részletes szakmai dnéletrajz
Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok méasolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.05. 08:00

Palyazat benytjtasanak modja: Postai tton, a palyazatnak a Vaskat Kozés Onkormanyzati
Hivatal (6521 Vaskut, Kossuth Lajos utca 90.) cimére torténé megkiildésével zart boritékban,
feltiintetve az intézményi iktatdszamot, allds megnevezését: V/1376-1/2026 -Vaskuti Idések
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Otthona intézményi ligyintézd. Személyesen ( zart boritékban) a fenti cimre eljuttatva, kérjiik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: V/1376-1/2026,
valamint a munkakor megnevezését: Intézményi ligyintéz4-Vaskuti Id6sek Otthona
A palyazat elbiralasanak modja: Az el6zetes biralat a formai és szakmai feltételeknek megfelel6
palyazatok koziil a szakmai dnéletrajz és a végzettség alapjan torténik. Sziikség esetén személyes
meghallgatas, amely eredményérol a palyazok tajékoztatast kapnak.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.08. 12:00
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.vaskut-nagykozseg.hu, Vaskut
Nagykozségi Onkormanyzat hirdet6tablaja
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.06.10.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.21.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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