KOZSZOLGALLAS sorszadm: 150866

Intézményi iktatdszam: V/1201-1/2026

ALLASPALYAZAT
VASKUTI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Vaskati K6zés Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi,-szamviteli ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « A jegyz6 ,vagy az aljegyz6 kozvetlen iranyitasaval a
gazdalkodasban dolgozé gazdalkodasi tligyintézdével egylitt elkésziti az Onkormdanyzat, a
nemzetiségi oOnkormanyzat éves Kkoltségvetésének, évkozi elSirdnyzat modositasanak és
zarszdmaddasanak szakmai anyagait,

. Kozrem(ikodik az 6nkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiiletének
iléseire a pénziigyi gazdalkodassal kapcsolatos el6terjesztések elkészitésében,

. Elkésziti a konyvelésbél az analitikus Afa bevallsi listakat és az Afat bevallja a hatésag
felé,

. Elkilonitve kezeli a konyvekben a beruhazasokat,

. A MAK altal elkészitett bérkonyvelést bevezeti az aktualis konyvekbe,

. Folyamatosan elkésziti az onkormdanyzat és intézménye, a nemzetiségi 6nkormanyzat altal

kibocsatott szamlakat, ellen6rzi azok teljesitését,

. Hatarid6re elkésziti a gazdalkodasban dolgozé gazdalkodasi iigyintézdvel egyiitt a
kotelez6 pénzforgalmi és mérleg jelentéseket a MAK felé az ASP rendszeren keresztiil,

. A MAK 4ltal fenntartott e-adat rendszerét folyamatosan koéveti és a munkajahoz
kapcsolodé informacidkat alkalmazza, az allamhaztartasroél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 108. §
(1) bekezdése szerinti munkakoréhez tartozo6 adatszolgaltatasi kotelezettségeket teljesiti,

. Ellenérzi a pénztari tételeket és bizonylatokat,
. Dontésre el6késziti a Képvisels-testiilet hataskorébe de a munkakorébe tartozo tligyeket,

majd sziikség szerint kozremiikodik a dontés megfelel6 végrehajtasaban

. Analitikus nyilvantartds vezetése a fiigg6 bevételekrél és kiadasokrél a mindenkor
hatalyos jogszabalyokban foglaltak alapjan,

. A jegyz6/aljegyzd utasitasa alapjan részt vesz az Onkormanyzat és intézménye altal
benyujtott palyazatok elkészitésében, bonyolitasaban,

. Ellatja mindazon egyéb feladatokat amivel a jegyz6/aljegyzé megbizza.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)
Jovedelem tartomany: »0-20

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)



KOZSZOLGALLAS sorszdm: 150866
Intézményi iktatdszam: V/1201-1/2026
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: Vaskut

A munkavégzés pontos helye: Bics-Kiskun Varmegye; Vaskuti K6zés Onkorméanyzati Hivatal;
6521 Vaskut; Kossuth utca 90.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Vaskuti Kozos Onkormanyzati Hivatal ( 6521 Vaskait;
Kossuth utca 90.)

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati

tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Vaskiti K6zés Onkormanyzati Hivatal
kozszolgalati szabalyzat rendelkezései az iranyad6k. Tovabbi informéaciét Dr. E16 Ferenc

jegyz6 nyujt, a 06-79/472-088-as telefonszamon. A munkaltat6 fenntartja maganak a
visszavonas, valamint a palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat. A kinevezési
jogkor gyakorléja a kinevezésben 6 hdnap préobaidot kot ki.

Elvart végzettség I, vagy Il. besorolasi osztalyban:

19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban:

Fels6oktatasban szerzett gazdasdgtudomanyi, kozszolgalati, miiszaki menedzser, gazdasagi
agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett szakképzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki, logisztikai fels6foku, illetve mérlegképes
konyvel6 szakképesités.

A 1I. besorolasi osztalyban:

Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, banki {igyintéz6i, informatikai, mfiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens
szakképesités.

Feltételek, E16nyok

Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépiskola/gimnazium, a 29/2012 (I11.17.) Korm. rendeletben el6irt
végzettség -1. szamu melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli f.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

- orvosi egészségligyi alkalmassag

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Felsoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kézszolgalati, miszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség stb.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Hasonlé munkakoérben szerzett -legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
- Kozigazgatasi alapvizsga

- ASP Szakrendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:

- Szamviteli-pénziigyi - Alapszint

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)
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A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.11. 08:00

Palyazat benyujtasanak modja: Postai titon, a palyazatnak a Vaskut K6zés Onkormanyzati
Hivatal cimére tortén6 megkiildésével, intézményi iktatészam: V/1201-1/2026 (6521 Vaskut,
Kossuth Lajos utca 90.),vagy személyesen ( zart boritékban) a fenti cimre eljuttatva. Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: V/1201-1/2026,
valamint a munkakor megnevezését: Pénziigyi -és szamviteli ligyintézé

A palyazat elbiralasanak mddja: Az el6zetes biralat a formai és szakmai feltételeknek megfelel6
palyazatok koziil a szakmai 6néletrajz és a végzettség alapjan torténik. Sziikség esetén személyes
meghallgatas, amely eredményérol a palyazok tajékoztatast kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.13. 14:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: http://www.vaskut-
nagykozseg.hu/hirdetmenyek

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.05.15.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.04.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

Eémg \Kézszolgéllés
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